Postup instalace a provozu Office365 pro zaky ZS Velka Bites

1. Oteviete webovou stranku portalu Office365:
https://portal.office.com
2. Zadejte pfihlasovaci jméno:
e pouZijte uzivatelské jméno zaka, které slouzi pro jeho prihlaseni na skolnich pocitacich,
doplnéné o text @zaci.zsbites.cz (napf. krejci.julie@zaci.zsbites.cz)
e tento zdapis je zaroven e-mailovou adresou zdka
e prihlasovaci Udaje ziskali Zaci od svych tfidnich ucitell
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3. Zadejte heslo (shodné s heslem, se kterym se Zak ptihlasuje na pocitacich ve skole). V ptipadég, ze
se objevi moznost volby mezi Pracovni nebo skolni ucet a Osobni tcet, zvolte prvni moznost.
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4. Dale se nabizi nasledujici moZnosti:

¢ Instalace desktopovych (plnohodnotnych) aplikaci Office365 ProPlus pfimo do vaseho
pocitace. Instalace se zahdji stiskem tlacitka vpravo nahore , Nainstalujte si Office”.

e Spusténi cloudovych (,internetovych”) aplikaci Office365, které se do pocitace neinstaluji

a jsou spustény primo z webovych stranek portalu (na libovolném pocitaci). Jejich funkce
jsou vSak omezené.
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Ucet Zaka je mozné konfigurovat vpravo nahore zelenym koleckem s inicidly uZivatele.
PFistupové heslo do portdlu je jednostranné synchronizovano s heslem na skolnich pocitacich.
Zménu hesla je tedy mozné provadét pouze ve Skole.
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Pokud mate na pocitaci starsi verzi Office, doporucujeme ji nejdfive pred instalaci Office 365
ProPlus odstranit a poté pocitac restartovat.

Pokud si netroufnete Office365 instalovat, svéfte instalaci odbornikovi. Skola ale tuto sluzbu
nezajistuje.

Office365 ProPlus si mohou Zaci nainstalovat na sv(lj domaci pocitac, pfipadné na dalsi
pocitace/zafizeni v rodiné, na kterych zak s Office pracuje. Nikomu cizimu tento software ani
prihlasovaci Udaje nesmi poskytnout. Aplikace je mozné pouzivat pouze k nekomercénim tucelim.
V opacném pripadé by dochazelo k poruseni pravidel provozu a Ucet Zaka by byl trvale
zablokovan.



