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Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soutdst tohoto
prredpisu.




Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢ 106/1999 Sb., o svobodném pistupu k informacim
vydavam jako statutdrni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych
strankdach $koly a na pristupném misté $koly. Smérnice upravuje ustanovenf zdkona c.
106/1999 Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim na podminky Skoly. Skola je podle
tohoto zdkona povinny subjekt poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho

plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem miiZe byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd Zada o informaci,

bez ohledu na divod svého zadjmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladé:
- zadosti nebo

- zvefejnénim.

Informaci, kterou je Feditel §koly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
plisobnosti Feditele $koly, nikoliv v§ak subjektivni komentar, nazor, vyklad pravniho

piredpisu apod.

Zverejnénou informaci je takova informace, kterd mize byt vZdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména vydana tiskem nebo na jiném nosici dat umoziiujicim zépis a uchovani
informace, vystavena na tGiedni desce, nebo zplisobem umoziiujicf dalkovy pristup

(webové stranky Skoly).

Doprovodnou informaci je takova informace, ktera tizce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad (daj o jejim piivodu, existenci, po¢tu, diivodu odepteni, dobé, po kterou divod

odepieni trva a kdy bude znovu prezkouman).



3. Poskytované informace
Zveiejnéni informaci

Reditel $koly zvetejnf informace stanovené provadécim pfedpisem k zdkonu ¢ 106/1999

Sb., 0 svobodném ptistupu k informacim.

V soulasné dobé se k provadécim predpisiim fad{ i vyhlaska ¢. 515/2020 Sb,, o strukture
informaci zvefejiovanych o povinném subjektu a o osnové popisu tikont vykonavanych v

ramci agendy, jejiz posledn{ zména probéhla k 1.8.2021.

Oznaceni a

uvozovaci text Obsah polozky
polozky
1. Nazev 7&kladni 8kola Velké Bites, piispévkova organizace

2. Dlivod a zptisob 6}ganizace byla zFizena obci Velkd Bite§ dne 1. 1. 2001 zfizovaci
zaloZen{ listinou jako piispévkova organizace, pro zajisténi zakladniho
vzdélavani Zakl. Predmét jeji ¢innosti je vymezen zdkonem
¢.561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stiednim, vy3$5im

odborném a jiném vzdélavani (8kolsky zakon), ve znénf pozdéjsich

piredpisi.
3. Organizacnf{ Je ddna organiza¢nim radem organizace. Organizace se ¢leni na
struktura organizac¢ni tiseky uvedené v Rejstriku Skol:

Zakladni s$kola—1Z0: 102 943 249
Skolni druZina — IZO: 119 400 367
Skolnf jidelna —1ZO: 103 143 220

4. Kontaktni spojeni Podatelna:

Elektronicka adresa podatelny: podatelna@zsbites.cz
Telefon: +420 566 789 411

Utednf hodiny: pondélf - patek 7:00 - 15:30

Datova schranka: rd6fm2j

Reditelka $koly: Mgr. Véra Kroutilova
Tel.: +420 566 789 412
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~ [Mobil: +420 721 009 772

E-mail: reditel@zsbites.cz

Zastupkyné reditelky pro II. stupen: PhDr. Ing. Olga
Kominkova

Tel.: +420 566 789 413

Mobil: +420 702 233 132

E-mail: kominkova.olga@zsbites.cz

Zastupkyné reditelky pro L. stupen: Mgr. MgA. Marcela
Doubkova

Tel.: +420 566 789 453

Mobil: +420 607 004 485

E-mail: doubkova.marcela@zsbites.cz

Vedouci skolni jidelny:
Bc. Polova Marcela

Tel.: +420 566 789 450
Mobil: +420 725 363 521

E-mail: polova.marcela@zsbites.cz

Vedouci $kolni druziny:
Petrovova Pavla
Tel.: +420 566 789 470

E-mail: petrovova.pavla@zsbites.cz

4.1 Kontaktni

postovn{ adresa

Zakladni $kola Velka Bites, prispévkova organizace
Sadova 579

Velka Bites

59501

4.2 Adresa uradovny

pro osobnf navstévu

Je totoZna s adresou podatelny organizace.

4.3 Utedn{ hodiny

Podatelna




[Pondélf - patek 7:00 - 15:30 hod.

4.4 Telefonnf ¢isla

Z4kladnf $kola +420 566 789 411
Skoln{ jidelna +420 566 789 450
Skolnf druZina +420 566 789 470

adresa podatelny

4.5 Adresa

internetovych https://www.zsbites.cz/

stranek

4.6 Adresa podatelny [VySe uvedend adresa podatelny slouzi pro doru¢ovan{ dokumentd
v listinné podobé i pro dorucovani dokumentt v elektronické
podobé dorucovanych na technickych nosicich dat - USB.

4.7 Elektronicka

podatelna@zsbites.cz

4.8 Datova schranka

ID datové schranky: rd6fm2j

5. Pripadné platby lze

poukézat

1624089319/0800 (Ceska spotitelna, a.s.)
0100166171/0800 (Ceska spotitelna, a.s.)
222875953/0600 (Moneta Money Bank, a.s.)

Organizace preferuje bezkontaktni platby.
Platby v hotovosti jsou mozné po piedchozi domluvé v ufednich

hodinédch na podatelné Skoly.

6.1CO

1€ 70436533

7. Platce dané z

pridané hodnoty

Organizace neni platcem dané z pridané hodnoty.

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich

dokumentt

Zrizovaci listina

Dodatek ztizovaci listiny
Provozni rad

Skolnf Fad

Spisovy rad

Smérnice k poskytovani informaci

raye

Provozn{ fad Skoln{ kuchyné
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Provozni ¥ad gkolni jidelny pro stravniky

Vnitini ¥4d pro $kolnf kuchyni

Réd $kolnf duZiny a vnitinf ¥ad $kolnf druZiny
Skolni vzdélavaci program pro zakladn{ vzdélavan{

Rozpocet

8.2 Rozpocet

Rozpocet na aktudlni kalendarni rok

Rozpocet na minuly kalendaini rok

9. Zadosti o

informace

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace
- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na podatelna@zsbites.cz

10. Pt{jem podéani a

podnétl

postupy uvedenymi na portalu obcana https://portal.gov.cz
- osobné ¢i pfsemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na podatelna@zsbites.cz

11. Predpisy

11.1 Nejdilezitsjsi

pouzivané predpisy

Zakon ¢.106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
v platném znénf

Zakon ¢. 500/2004 Sb., Spréavni rad, v platném znéni

Zakon ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon)

Zakon ¢.563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich

Zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich
rozpocCti

Vyhlagka ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolnfho roku
Vyhlaska €. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zakd, a studentti

se specidlnimi potiebami a détf, Zakd a student mimofadné

nadanych




Vyhlagka & 48,/2005 Sh., o zakladnfm vzd&lavani a nékterych
nélezitostech plnéni povinné skolni dochdzky,

Vyhlaska €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb

ve Skolach a Skolskych poradenskych zarizenich

Zékon ¢&. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajd,

Vyhlaska o zdjmovém vzdélavani &. 74/2005 Sb., ve znéni pozdéjsich
piedpist

Vyhlaska €. 107 /2005 Sb., o Skolnim stravovani

Uplné znéni préavnich piedpisi je dostupné na

http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/.

11.2 Vydané pravni
ptedpisy

Organizacni rad Skoly

Skoln{ rad

Provozni rad

Spisovy rad

Smérnice k poskytovani informaci
Provozni rad Skolni kuchyné

Provozni ad $koln{ jidelny pro stravniky
Vnitini fad pro Skolni kuchyni

Réd $koln{ duZiny a vnitin{ ad $kolnf druziny

12. Uhrady za
poskytovani

informaci

12.1 Sazebnik uhrad
za poskytovani

informaci

Kopirovani dokumentt v listinné podobé — Eernobile:
Format A3
e Jednostranné 3 K&

e Oboustranné 4 K&
Format A4

e Jednostranné 2 K¢

e Oboustranné 3 K¢

Tisk dokumentli — format A4:

e Barevné 15 K&/strana




e Cernobile 2 K¢&/strana

Vystaveni stejnopisu vysvédéeni — 200 K&/dokument

12.2 Rozhodnuti Zadatel mfiZze podat na postup pti vytizovani Zadosti o informaci
nadiizeného orgénu o stiZznost, pokud nesouhlas{ s vy3f Ghrady. O stiZnosti rozhoduje
vys$i thrad za nadiizeny organ. V soutasné dobé nejsou vydana Zadna usneseni

poskytnutf informaci |nadrizeného organu tykajicich se téchto stiznosti.

13. Licenénf smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
Nebyly zpracovany.
smluv

13.2 Vyhradn{ licence Organizaci nebyly poskytnuty Zaddné vyhradni licence.

14. Vyro¢nf zprava
pomlaZians b Vyroéni zprava o poskytovani informacf za pfedchozi rok 2022
svobodném pristupu

k informacim

4., Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zvetejiiuje informace na zakladé Zadosti, nebo zveiejnénim:

a) na uredni desce $koly, v¢etné zplisobu umoziujicim dalkovy pristup,
b) v kancelari Skoly,
c) prostrednictvim osobniho jednani,

d) prostiednictvim vyro¢ni zpravy o ¢innosti Skoly.

4, 1 Na zakladé Zadosti se informace poskytuje podle obsahu Zadosti, zejména
a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podobg,
b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujictho poZadovanou informaci,
c) poskytnutim datového souboru obsahujictho poZadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujictho poZadovanou informaci,
e) sdilenim dat prostiednictvim rozhranf informacniho systému, nebo

f) umoZznénim dalkového pristupu k informaci.



5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém pivodu,
narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu
k ndboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudlnim zivoté, rodinnych
prisludnicich a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvlastni zakon nebo s
predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

c) byla ziskana od osoby, které informac¢ni povinnost zakon neuklad3, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soud@ nebo jejiz
poskytnuti by bylo porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) reditel $koly miZe omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla p¥i piipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pFiprava ukonéf

pravomocnym rozhodnutim.

Omezeni prava na informace znameng, Ze feditel $koly poskytne poZadované informace
vcetné doprovodnych informaci po vylou¢enf uvedenych informaci. Odep¥it poskytnuti

vyloucené informace lze pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizen{ ke GDPR zachovava ml¢enlivost a
chranf pfed zneuzZitim data, idaje a osobni idaje a zaméstnanci $koly, citlivé osobni tidaje,
informace o zdravotnim stavu déti, Zaki a studentd a vysledky poradenské pomoci
Skolského poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze
nezbytné idaje a osobni iidaje, bezpetné je ukldda a chran{ pred neopravnénym pristupem,
neposkytuje je subjektlim, které na né nemaji zdkonny nérok, nepotiebné tidaje vyrazuje a

dal nezpracovava.

6. Vytizovani zadosti o poskytnuti informaci
Za prijimani a vytizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovida povéfena osoba.

Z4dost o poskytnut{ informace se podava tistné (osobné ¢&i telefonicky) nebo pisemné

(dorucena poStou, osobné, datovou schrankou, e-mailem nebo na jiném nosici dat - USB).
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Pokud %4adost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnut{ zvefejnéné informace, miize
feditel misto poZadované informace sdélit jen idaje umoziiujici vyhledanf a ziskani
zvefejnéné informace.

V ptipadé dstni Zadosti tak u¢ini neprodlenéd, v piipadé pisemné Zadosti nejpozdéji do 15

dni ode dne dorudeni Zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi

mu byt poskytnuta.

Neni-li Zddost vyFizena Ustné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do

spisu (véetné moznosti pofizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni Zadost

Ustni zadost lze vyiidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na

Py

pisemném vytizeni, vyzve jej feditel koly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

ZAdosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou ptijaty a zaevidovany
podatelnou koly. Zadost o poskytnutf jiZ zvefejnéné informace (naptiklad ve vyro¢ni
zpravé reditele $koly) se zpravidla vyi{di poskytnutim tidaji o zvet'ejnénf. Pokud nenf ze
74dosti zejmé, Ze je uréena $kole jako povinnému subjektu nebo neni zfejmé, kdo Zadost

podal, povétreny pracovnik ji bez dal3iho odloZi.

Pokud je Zddost nesrozumitelnd, nenf zejmé, jaka informace je poZadovdna nebo je
formulovéna piili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihiité do patndcti dnt ode dne
doruéen{ Zadosti, aby Zadost upiesnil. Neupiesni-li Zadatel Zddost do 30 dnii ode dne

doruéeni vyzvy, rozhodne povéfena osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je pozadovana informace mimo plisobnost feditele $koly, Zddost se odloZf a odloZeni
7adosti a jeho divod sd&li do tif dni Zadateli. Reditel $koly nema za povinnost postoupit
zadost prislusnému organu.

Y4

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnti ode dne doruéenf Zadosti,
ptipadné ode dne uptesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta,

rozhoduje feditel.
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Lhtitu 15 dnt maZe feditel prodlouZit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divod:

- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlinych
informaci poZadovanych v jedné Zadosti,

- je-li pro poskytnutf informace nezbytna konzultace s jinym orgénem statnf spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZenf lhity a diivodech

prodlouZeni, a to je$té pted uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud teditel $koly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda o tom
ve lhité 15 dnd, piipadné v Fadné prodlouZené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydava

v piipadé odloZenf véci.

Rozhodnutf je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a mus{ obsahovat nésledujici

nalezitosti:

- nazev a sidlo skoly,

- ¢islo jednacf a datum vydan{ rozhodnuti,

- oznaten{ Zadatele o informaci (jméno a p¥{jment fyzické osoby, nazev a sidlo
pravnické osoby),

- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmfitnutf poskytnuti informace
poZadované Zadatelem,

- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého
omezeni prava na informace, s uvedenim ustanoven{ ptislu§nych pravnich predpisg,

- poufenf o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dob& podani odvolani,

- vlastnoruéni podpis reditele $koly s uvedenfm jména, pfijmenf a funkce,

- jméno, pifjmenf a funkce povéreného pracovnika.

Rozhodnut{ se dorud¢i do vlastnich rukou zadatele.

Pokud Zadatel Z4da o poskytnuti vice informaci, z nichZ nékteré jsou vylouceny, Skola

pifpustné informace poskytne a soubéZné rozhodne o odepieni vylou¢enych informaci.

Reditel vede evidenci pfsemnych zadosti o poskytnutf informace. Evidence Zadosti
obsahuje:

- datum doruden{ Zadosti, véc, ¢islo jednaci,

- jméno, pfijmeni Zadatele (nazev a sidlo), spojeni na Zadatele,
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- zpisob, jakym bylo ve v&ci postupovano a jak byla Zadost vyrizena,

- datum vyiizeni Zadosti.

7. Uhrada nakladi a vyroéni zprava

Reditel gkoly bude pozadovat tihradu skute¢nych nakladi spojenych s vyhleddvanim
informaci, potizenfm kopif, opatienfm technickych nosict dat a s odeslanim informaci
yadateli. Zadateli na jeho #adost potvrdf pfedpokladanou vysi ihrady nakladd. Tento pokyn
se nevztahuje na zdkonné zastupce 24k, kteff pozadujf informace o Skole (vzdélavaci
program, u¢ebni plény, koncepce $koly, organizacni struktura) a o vysledcich zakt ve

vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zvefejni vyroéni zpravu za ptedchézejici kalendarni rok

o0 své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik tihrad za poskytovani informaci

Kopirovani dokumentii v listinné podobé - cernobile:
Format A3
e Jednostranné 3 K¢

e Oboustranné 4 K¢

Format A4
e Jednostranné 2 K¢

e Oboustranné 3 K¢

Tisk dokumenti - format A4:
e Barevné 15 K¢/strana

e Cernobile 2 K¢/strana

Postovné a jiné poplatky:

e Dle platnych tarifti

NahliZeni do spisti a vnitinich dokumentii $koly

e Bezplatné
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Vystaveni stejnopisu vysvédcéeni

e 200 K¢/dokument

Uhrady jsou vybirany v kancelati $koly v hotovosti, Zadateli je vZdy potvrzena uhrada
poplatku. V od@ivodnénych ptipadech Ize podminit vydanf informace zaplacenim thrady

nebo zalohy. Uhrada nakladd je pt{jmem $koly.

9, Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadén{ ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zaméstnanec: Bc. Martina Jelinkova.

0 kontrolach provadi pisemné zaznamy.

UloZen{ smérnice v archivu $koly se F{df spisovym radem skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem: 27. 12. 2021

Ve

Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 1. 1. 2022

N H e

Zaméstnanci $koly s timto Fddem byli sezndmeni na pololetni poradé dne 26. 1. 2022.

Prilohy:
1. Vyzva k doplnéni zZadosti

2. Rozhodnuti o neposkytnuti informace
Zakladni §kola Velk4 Bites,
piispévkova organizace
Sadova 579, 595 01 Velka Bites§

Ve Velké Bitesi dne 27. prosince 2021 1 704 36 533

/
K}L,O “ C74

Mgr. Véra Kroutilov4, Feditelka Skoly
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Priloha €. 1 - Vyzva k doplnéni zadosti

Zakladni §kola Velka Bites, prispévkova organizace
Sadova 579
59501 Velka Bite$
Ve Velké Bitesi dne

Panu - pan{ (Zadateli o informaci)

Cj: /2021

Vyzva k doplnéni Zadosti
Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste Zadost o poskytnuti informace podle zékona ¢ 106/1999 Sb. o svobodném

ptistupu k informacim.

Vage Z4dost je nesrozumitelnd, nenf z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto
74d4am o jejl doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neuéinite v zdkonné lhiité¢ do 30 dnii od
doruteni vyzvy, bude va$e zadost v souladu s ustanovenf § 14, odst 5 pism. a) zakona

¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

Mgr. Véra Kroutilova, Feditelka Skoly



P¥iloha &. 2 - Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni $kola Velka Bites, prispévkova organizace
Sadova 579
595 01 Velka Bites

Ve Velké BiteSi dne
Panu - pani (Zadateli o informaci)

Cj: /2021

Neposkytnuti informace
VéZen4 pani (vaZeny pane),

podal jste Z4dost o poskytnuti informace podle zakona ¢ 106/1999 Sb. o svobodném

ptistupu k informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pfsm. a) zédkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném piistupu

k informacim jsem rozhodl o
neposkytnuti informace.
Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zddost a zjistil, Ze je nesrozumitelnd, nenf zi'ejmé, jaka informace je
poZadovana, (nebo je formulovana pilis obecné). Byl jste v zakonné lhiité do sedmi dnti od
podani Z4dosti vyzvan, abyste Zddost upfesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnii ode dne doruceni

vyzvy neutinil, rozhodl jsem o neposkytnutf informace.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnut{ méiZete podat odvolani prostiednictvim zékladni Skoly

k Utradu na ochranu osobnfch idajii do 15 dnt ode dne jeho dorucent.

(tirednt kulaté razitko)

(podpis)

Mgr. Véra Kroutilova, Feditelka Skoly



