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1. Zakladni ustanoveni

1.1 Piredmét a vymezeni smérnice

Tato smérnice Fedi trazy zakid Skoly, ke kterym doslo pti vzdélavani ¢ s nim piimo

souvisejicich ¢innostech a p¥i poskytovani Skolskych sluZeb.

Jedna se tedy zejména o urazy na vychazkach, vyletech, zdjezdech, putovanich, exkurzich,

’

pti koupani, pti vyuce plavani, pti lyZatském vycviku, sportovnich a turistickych kurzech,

vV

zahrani¢nich vyletech, pfi Gi¢asti na soutéZich a prehlidkéch apod.

Urazem déti - Zak( - studentil nenf draz, ktery se stane na cesté do $koly a zpét, nebo na
cesté na misto nebo cestou zpét, jez bylo uréeno jako shromazdisté mimo prostory Skoly

pii akcich konanych mimo $kolu.

1.2 Zavaznost smérnice

Tento dokument je zdvazny pro viechny zaméstnance, Zaky i pro viechny osoby, které se

zdrzuji na pracovistich zaméstnavatele s jeho védomim.

1.3 Souvisejici predpisy a dokumenty
Zakon & 561/2004 Sh. Skolsky zakon - konkrétné §29 odst. 3,

Vyhlagka & 64/2005 Sb. ve znéni Vyhlasky 57/2010 Sb. o evidenci drazt détf, Zaki a

studentt.

2. Postup

2.1 Oznameni arazu zaku

v

a) Kazdy 74k je povinen bezodkladné ohlasit sviij traz, ke kterému doSlo pii
vzdélavani &i s nfim p¥imo souvisejicich ¢innostech a pfi poskytovani Skolskych
sluZeb svému vyulujicimu, ¢i zaméstnanci §koly, ktery vykonava dozor nad Zaky.

b) Pokud zranénému zdravotn{ stav nedovoli splnit vySe uvedenou povinnost, jsou

viechny osoby na misté drazu, nebo osoby, které se o trazu dozvédi, povinny
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zajistit poskytnuti zdravotni prvni pomoci pojisténému, zajistit ohlaseni trazu a
spolupracovat pfi objasfiovani pricin trazu.
c) Sezndmeni suvedenymi povinnostmi obsahuje zdkladni Skoleni Zzaki i

zameéstnanci o BOZP.

Provede, odpovida: postizeny, v ptipadé potieby kazdy, kdo se o tirazu dozvi,

2.2 ZaKkladni povinnosti $koly pfi vzniku drazu Zaka
Skola, tj. piitomn{ zamé&stnanci $koly jsou p¥i vzniku drazu Zika povinni zajistit ¢i provést:

a) Poskytnuti potfebné zdravotni pomoci postiZenému.

b) VysetFit pti¢iny a okolnosti vzniku trazu predevsim za dcasti vyucujictho nebo
zaméstnance, ktery provadél dozor nad Zdky a vedouctho zaméstnance pro
piisludny tsek, tj. dle tiseku: ZR &i vedouci utitel useku.

c) Bez vainych divodi neménit stav na misté trazu do doby objasnéni pricin a
okolnosti drazu.

d) O drazu nezletilého Zika podat bez zbytecného odkladu hlaseni jeho zakonnému

zastupci.

Provede, odpovida: odpovédni ¢i pfitomn{ zaméstnanci $koly.

2.3 Evidence urazu zaku

V knize trazi se eviduji véechny trazy zaka, ke kterym do3lo pii vzdélavania s nim pfimo
souvisejicich ¢innostech a pti poskytovani Skolskych sluZeb.
Vyuéujici, nebo zamé&stnanec $koly, ktery mél v dobé trazu dozor nad Zaky po splnénf ¢i

zaji$ténf povinnosti uvedenych v bodé 2.2 provede evidenci tirazu v knize tirazi, a to

nejpozdéji do 24 hodin od okamZiku, kdy se $kola o tirazu dozvédéla.
VySetfeni pii¢in a okolnosti tirazu provést v souladu s bodem 2.2 b).

V knize trazl se uvede:

e potadové ¢islo drazu,

e jméno, popiipadé jména, pfijmeni a datum narozen{ zranéného,



popis urazu,

popis udélosti, pti které k trazu do3lo, véetné idaje o datu a misté udalosti,

zda a kym byl uraz o3etien,

podpis zaméstnance pravnické osoby vykonavajici éinnost Skoly nebo Skolského
zatizen{, ktery provedl zapis do knihy trazi,

dalsi iidaje, pokud jsou potrebné k sepsani zdznamu o tirazu,

Osobni udaje, které jsou souéasti knihy trazl, mohou byt zpracovavany pouze za Gi¢elem

evidence trazi, poptipadé jako podklad pro vyhotoveni zaznamu o trazu.

Provede, odpovida, postup:

Zapis do knihy urazl provede povéfeny zaméstnanec Skoly: Preventista BOZP.

zavazném urazu musi byt bezodkladné informovan reditel Skoly.

2.4 Zaznam o urazu, aktualizace zaznamu o urazu

Ziaznam o Grazu $kola vyhotovuje, jde-li o tiraz:

a)

b)

d)

Uraz, jeho? diisledkem byla nepiitomnost Z4ka ve $kole nebo $kolském zaiizenf
zasahujici alespoii do 2 po sobé jdoucich vyucovacich dnt.

Smrtelny traz; smrtelnym trazem se rozumi takové po3kozeni zdravi, které
zplsobilo smrt po traze nebo na jehoZ nasledky Zak zemtel nejpozdéji do jednoho
roku od vzniku urazu.

Na Zadost zdkonného zastupce Zika, zrizovatele Skoly, zdravotni pojistovny Zaka,
Ceské Zkolnf inspekce a mistné piislugného ttvaru Policie Ceské republiky $kola
bezodkladné vyhotovi zdznam i o tirazuy, ktery neni uveden v bodé a) i b).

Skola vyhotovi zaznam o trazu, ktery nezpiisobi nepfitomnost Zika ve $kole,
pokud je pravdépodobné, Ze Zaku bude poskytnuta nahrada za bolest a ztiZeni

spolecenského uplatnéni zptisobené trazem.

Kopii vyhotoveného zdznamu o trazu pieda $kola zdkonnému zastupci nezletilého zZaka.



Skola nebo $kolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu aktualizuje zdiznam o urazu

a) pokud byla poskytnuta nahrada za bolest nebo ndhrada za ztiZen{ spolecenského
uplatnénf zptisobené irazem, nebo

b) v piipadé smrtelného tirazu, pokud k imrti doslo po vyhotoveni zdznamu o urazu.

Zaznam o Urazu a jeho aktualizace se vyhotovi na formulari, jehoZ vzor je uveden v Priloze
61

Provede, odpovidd, postup:

e Formulaf pro Zaznam o trazu je vygenerovan programem Bakalar.

e SepsaniZaznamu o urazu provede povéreni zaméstnanec Skoly: Preventista BOZP.

e Zaznam o traze musi obsahovat viechny potiebné naleZitosti uvedené v bodé 2.3
vietné poradového &isla Zaznamu o trazu.

e Spravnost Zaznamu o Urazu stvrzuje svym podpisem feditelka 3koly.

e Kopie zdznamu o trazu stvrzeny podpisem feditelky $koly a razitkem $koly musi
byt nasledné predan zdkonnému zastupci Zika spole¢né s Potvrzenim o pievzeti

zaznamu o uraze.

2.5 Evidence zaznamu o urazu v dokumentaci skoly
Provede povéreny zaméstnanec Skoly Preventista BOZP:
e Zkontroluje Zaznam o trazu, zda je tGplné a spravné vyplnén, pifpadné vrati

k doplnéni.

e Pridéli a doplni na Zaznam o trazu jeho poradové ¢islo.
Provede povéreny zaméstnanec $koly - administrativni pracovnik $koly:

e Vede o viech Zaznamech o trazu piehled. ZaloZi original Zaznamu o urazu, kopie
odesle v souladu s bodem 2.6 Zasilan{ zaznamu o urazu.
e Eviduje datum odesldn{ Ziznamu o Urazu na stanovené instituce, které jsou

uvedeny k zasilan{ Zaznamu o trazu.



2.6 Zasilani zaznamu o dirazu a jeho aktualizace

Zaznam o trazu podle bodu 2.4 pismena a) nebo d) zasila §kola za uplynuly kalendarn{

mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujictho mésice:

a) zdravotn{ pojistovné Zdka,

b) Ceské $kolni inspekci,

c) Skola zasila zaznamy o trazu a jejich aktualizaci téZ zfizovateli na zakladé jeho
pisemné vyzvy.

s W

Provadi, odpovida: administrativni pracovnik v kancelari $koly.

Zaznam o smrtelném vrazu zasila $kola do 5 pracovnich dnti po podan{ hlasen{ nebo

aktualizaci zdznamu:

a) zrizovateli,
b) zdravotni pojistovné Zaka,
c) Ceské $kolni inspekci a

d) mistné pifslugnému ttvaru Policie Ceské republiky.

Provadi, odpovida: vedeni skoly.

Zasilani aktualizace Zidznamu o trazu provedené z diivodu poskytnuti nahrady za

bolest nebo ndhrady za ztiZeni spole¢enského uplatnéni zpiisobeného virazem

Podle odstavcii 1 a 2 se nepostupuje, jedné-li se o aktualizaci Zaznamu o trazu z dvodu,
Ze byla poskytnuta nidhrada za bolest nebo ndhrada za ztiZeni spoletenského uplatnéni

zplisobeného tirazem.

Skola vZdy k 30. zaif vyrozumi Ceskou $kolnf inspekci o t&chto aktualizacich Zdznami o
trazu v uplynulém $kolnim roce. Vyrozumén{ obsahuje poradové ¢islo a Skolni rok
vyhotoveni kazdého Zaznamu o drazu, ktery byl v uplynulém $kolnim roce aktualizovan,

a udaj o divodu aktualizace.

Z4znam o tirazu a vyrozuméni o uvedenych aktualizacich Zdznami o irazu se zasil4 Ceské

$kolni inspekci v elektronickém formulafi.

Provadi, odpovida: povéreny zaméstnanec 3koly.
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2.7 Hlaseni urazu

Hl4seni urazu dle pravniho piredpisu musi byt provedeno bez zbyte¢ného odkladu:

a) O drazu nezletilého Zika podd $kola bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni jeho

zakonnému zastupci.

Provadi: vyutujici, tiidni uéitel anebo p¥i trazu vzniklém mimo vyuovén{ zaméstnanec

koly, ktery mél v dobé tirazu dozor nad Zaky

b) Nasvédcuji-li zjisténé skute¢nosti tomu, Ze v souvislosti s drazem byl spachan
trestny &in nebo pfestupek, nebo jedna-li se o smrtelny traz, poda Skola bez

zbytetného dokladu hla$enf mistné piislusnému ttvaru Policie Ceské republiky
Provadi: vedeni skoly.

¢) O trazu pod4 $kola bez zbyteéného odkladu hlaseni pojistovné, u které je Skola

pojisténa pro piipad své odpovédnosti za $kodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zaku.

Provadi: vedenf{ $koly u zavaznych trazfl, administrativni pracovnik u ostatnich tiraz

odeslanim Zaznamu o Urazu s priloZenymi potfebnymi dokumenty.

2.8 Adresy instituci

a) Zrizovatel:
Mésto Velka Bites
Masarykovo nam. 87
595 01 Velka Bite3
b) Zdravotni poji$tovna Zdka - dle pojidtovny, u které je Zak pojistén
c¢) Ceska 8kolnf inspekce:
INSPEKTORAT V KRAJI VYSOCINA CESKE SKOLNI INSPEKCE
Zborovska 3
586 01 Jihlava



2.9 Dalsi postup skoly pii urazu zaka, pokud je Zaznam o urazu

a) Zakonny zastupce Zaka obdrii:

- kopii vyhotoveného Zdznamu o drazu

- pouceni o dal§im postupu,

- formulaf pojistovny, u které je Skola pojisténa pro vyplnéni Posudku o
bolestném - v p¥ipadé, Ze by doslo ke sniZeni spolefenského uplatnénf Zaka
nasledkem trazu, pak i formuldi pojistovny pro Posudek o sniZeném
spole¢enském uplatnéni.

b) Vyplnény formulai* pojistovny dle bodu a) lékai'em Zak &i jeho zdkonny zastupce
piedd administrativnimu pracovnikovi Skoly.

¢) Administrativni pracovnik $koly zajisti kopie formulati dle bodu b) pro zaloZeni a
originaly s kopif zdznamu o tdrazu a s vyplnénym hlaSenim o Ozndmen{ $kodn{
uddlosti/ formulaf pojistovny) bez odkladu zasle pojistovné, u které je Skola

pojisténa pro piipad své odpovédnosti za §kodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zakd.

Provadi, zajisti: administrativn{ pracovnik §koly.

3. Zavérecna ustanoveni

Se zpracovanou smérnici jsou seznameni v$ichni pracovnici. Zodpovédnost za splnéni

tohoto pozadavku ma zaméstnavatel.

Tato smérnice nabyva ulinnosti dnem podpisu osoby opravnéné ke schvalovani

dokumentace.

Ve Velké Bitesi dne 28. 2. 2023 Zakladni §kola Velks Bites,

prispévkova organizace
Sadové 579, 595 01 Velkd Bites
IC: 704 36 533

Mgr. Kroutilova Véra, Feditelka Skoly



Prilohy
Priloha ¢. 1 - Zaznam o drazu
Piilloha & 2 - Postup FeSen{ $kolnfho drazu Z4ka (informace pro zakonné zastupce)

Priloha ¢&. 3 - Potvrzeni o prevzeti zdznamu o uraze



Priloha ¢. 1 - Zaznam o urazu

Privinickid esoba vykondvajic ¢innost Skoly nebo Skolského
safizent (ndzev, sidlo, 1C)

~ ZAZNAM O URAZU
(DITETE, ZAKA, STUDENTA)

Skola, 3kolské zafizens (nupi. Z8, SS):

Potadové ¢islo zdznumu o draguSkolni rok:
Byl zdznam vyhotoven nu Zidost?

Jméno a pifjmeni zanéného:

Datum narozent: Tiida, roénik:

Misto trvaléto pobytu zranéného:

Tm¥éno, pitjmeni  misto wyvalého pobytu zikonného zdstupee:

Dafum Gz Cas: Misia:

Zikonny zdstupce vyrozumén:
Datuni: Cas: Zpiwoh:

Kdy u juk byl zdkonny zistupee vyrozumén

Zuravotnicke zafizent, kde byl sranény ofetfen, 1éten:

§lu o tirz smrtelny ? Dutum tiimril

Popis udilost:

Zrundnd cdst 1@k

Piedpokbidand piitina drazu:

Lze piedpoklddat zavinén{ zranénéholjing osaby?:

Vi, kterou bylo zranéni bezprostfedné spisobenas:

pred drazem:

Preventivai opatfend, které méla drazu piedejit a byle $kolou piijato v dobd

Druh émnosti:

vyufovael hodina
piestivka
prukticke vyutovini nebo proktcki pfprava
postitelské price, prakiické Einnost a dilny
1&lesnd vichova — skupinovd dinnost
1&lesnd vchova — individudlng Sinnost
Skolni yylet

sportovai akee g souldze

kurzy pluviind, IyZovind a sportovnd-
turistické karzy

10, jiné cinnosti

1
2
3.
4
3

oo L

piirodnich Zavii nebo 2vita?

Byl tiraz zplsoben nebo ovliveén jinou esobou (jméno, pifimentd, misto trvalého pobyta) & venikl ndsledkem spoluplsobeni

Jwéna. pifjment a podpisy svédki:

Datum sepsini | Jnséno, pifjment, funkee a podpis osoby | Podpis arandndho Iména, piijmeni 4 podpis vedouciho
#itznamu; vykondvajicl dohled v dobe drazu: (umoZinje-li t jeho stav): | zaméstnance, rzivko:
Jméno, piijmeni & podpis vedouciho
; Byls poskytnuta nidhrada za bodest? S P ']_ oz
Aktualizace: g i s e 255 zumistnunce, razitko:
it Byla poskytnuta nihrada za 2tizent spoledenského uplaingni?
AL
Jedad se o truz smrtelny? Datum dmirti




Piiiloha €. 2 - Postup feSeni §kolnfho trazu Zaka (informace pro zakonné zastupce)

Postup Feseni $kolniho irazu zaka (informace pro zakonné zastupce)

1. KaZdy traz ve $kole nebo na $kolnf{ akci (vylet, soutéZe, turnaj atd.) je Zak povinen
bezodkladné nahlasit prislusnému vyucujicimu konajicimu dozor a nasledné pak
Mgr. Liskovi (kabinet fyziky), ktery vede evidenci trazd.

2. Skola dle zdkonem stanovenych kritérii vyhotovi Zdznam o trazu ZiKka a je pak plné
v kompetenci a zijmu zdkonnych zastupcii podan{ Zadosti o odskodnéni.

V tomto piipadé musi v co nejkrati dobé vyplnit Zadost o odskodnéni trazu zdka (viz
ptiloha).

Vyplnénou Zadost zak doruc¢i Mgr. Liskovi a obdrZi od néj tiskopis Posudek o
bolestném, ktery nasledné vyplni lékat. (Tento administrativni tkon je vétSinou
zpoplatnén, proto doloZte ke zpravé doklad o zaplacent.)

3. Po ukonceni 1écby je Zak povinen dorucit Mgr. Liskovi (kabinet fyziky):
a) Kopiilékai'ské zpravy s uvedenou diagnozou urazu
b) Posudek o bolestném (pokud o néj bylo pozadano)

4, Skola v souladu se znénim zdkona a vyhlasky informuje o nahlaSené udalosti
zdravotni pojistovnu ziaka a pojistovnu, u které je Skola pojisténa pro pripad své
odpovédnosti za Skodu vzniklou na Zivoté a zdravi Zak.

ZAadost o od$kodnéni tirazu zaka

Pi{jmeni a jméno Zaka: Datum narozeni:

Bydliste:

Piijmeni a jméno zdkonného zastupce:

Telefon: E-mail:

Zdddm timto o odskodnéni tirazu svého SYNA/ACerY Ze ANe: ..........ouviviiieiresssissnsssessssesssssssssesessens

Podpis zakonného ZAStUPCE: ....ciiscusssesissmssmesssmssssessesnsnesene




Pifloha ¢&. 3 - Potvrzeni o prevzeti zaznamu o traze

POTVRZENI O PREVZETI ZAZNAMU 0 URAZU ZAKA

Jméno a prijmeni zakonného zastupce Zaka: ....ccovvviniiiin i,

v 7

/721

Potvrzuji, Ze jsery pievzal Ziznam o Grazn i .uewanmmssnminsmasim s

Podpis zakonného zastupce



